
 
 
 

ค ำสั่งสถำนีต ำรวจภูธรแม่เมำะ 
ที่ 37/2568 

เรื่อง กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค และกำรจัดเก็บของกลำง 
และส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจร 

 
ด้วยสถำนีต ำรวจภูธรแม่เมำะ มีควำมมุ่งมั่นในกำรบริหำรและจัดกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร 

ของบริจำค และกำรจัดเก็บของกลำง และส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจร เพ่ือให้มีกำร จัดเก็บ 
กำรเบิก จ่ำย น ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ เป็นไปอย่ำงโปร่งใส มีประสิทธิภำพ คุ้มค่ำ และเกิด
ประโยซน์สูงสุดในเชิงภำรกิจของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  

ในกำรนี้ จึงได้ก ำหนดจัดท ำมำตรกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค และกำรจัดเก็บของกลำง 
และส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจร เพื่อเป็นแนวทำงปฏิบัติในกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำรและ
ของบริจำคส ำหรับให้เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกำศฉบับนี้ 
"สถำนีต ำรวจ" หมำยควำมว่ำ สถำนีต ำรวจ 
"พัสดุ" หมำยควำมว่ำ วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถำนีต ำรวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ 

ของทำงรำชกำร 
"ของบริจำค" หมำยควำมว่ำ เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถำนีต ำรวจเพื่อใช้ในกิจกำร 

ของสถำนีต ำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
"วัสดุ" หมำยควำมว่ำ สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภำพไม่คงทนถำวรหรือตำมปกติมีอำยุ 

กำรใช้งำนไม่นำน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภำพในระยะเวลำอันสั้น 
"ครุภัณฑ"์ หมำยควำมว่ำ สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภำพคงทนถำวรหรือตำมปกติมีอำยุ 

กำรใช้งำนนำน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภำพไปในระยะเวลำอันสั้น 
"ผู้ยืม" หมำยควำมว่ำ สถำนีต ำรวจหรือเจ้ำหน้ำที่ของสถำนีต ำรวจ 
"ผู้ให้ยืม" หมำยควำมว่ำ ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ยืม 
"ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ยืม" หมำยควำมว่ำ หัวหน้ำสถำนีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้ำงำนพัสดุ 

หรือเจ้ำหน้ำที่อ่ืนที่หัวหน้ำสถำนีผู้ให้ยืมมอบหมำย 
"ของกลำง" หมำยควำมว่ำ วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมำอยู่ในควำมคุ้มครองของ 

พนักงำน โดยอ ำนำจของกฎหมำยหรือโดยหน้ำที่ในทำงรำซกำร และได้ยึดไว้เป็นของกลำงเพ่ือพิสูจน์ในทำงคดี 
หรือเพ่ือจัดกำรอย่ำงอ่ืนตำมหน้ำที่รำชกำร 

"ส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำ" หมำยควำมว่ำ ส ำนวนกำรสอบสวนคดีที่กล่ำวหำว่ำ 
ผู้ใดกระท ำควำมผิดตำมประมวลกฎหมำยอำญำ หรือกฎหมำยอื่นท่ีมีโทษทำงอำญำ 

"ส ำนวนคดีจรำจร" หมำยควำมว่ำ ส ำนวนกำรสอบสวนคดีที่กล่ำวหำว่ำผู้ใดขับรถ 
ในทำงโดยประมำท เป็นเหตุให้เกิดอันตรำยแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นควำมผิดตำมพระรำชบัญญัติ 
กำรจรำจรทำงบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มำตรำ 4๓(๔) และมำตรำ ๗๘ ตำมประมวลกฎหมำยอำญำ ๒๙๑ มำตรำ ๓๐๐ 
และมำตรำ ๒๘๑ 
 



ข้อ ๒ นอกเหนือจำกกำรยืมวัสดุตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร 
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ (มีกฎหมำยหรือระเบียบส่วนใดของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ที่ก ำหนดเรื่อง 
แนวทำงกำรยืมคืน กำรจัดเก็บของกลำง กำรเก็บส ำนวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลำกรในสถำนี 
ต ำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กำรยืมพัสดุหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำร 
โดยผู้ให้ยืมต้องค ำนึงถึงควำมมีประสิทธิภำพ ควำมคุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภำรกิจของรัฐ 
ประกอบกำรให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ตำมแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลำง หรือส ำนักงำนต ำรวจแห่งขำติ ก ำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก ำหนดระยะเวลำส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก ำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ควำมจ ำเป็นในกำรใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรยืมสูงสุดส ำหรับกำรยืมแต่ละครำวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจำกวันที่ยืม หรือระยะเวลำที่ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ก ำหนด แต่หำกมีควำมจ ำเป็นอำจขอขยำยระยะเวลำ
กำรยืมต่อไปได้ โดยด ำเนินกำรให้มีหลักฐำนกำรยืมที่ครอบคลุมระยะเวลำยืมที่ขยำยออกไป โดยน ำข้อ ๒ มำใช้
โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำร 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะ 
และคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบก ำหนดยืม หำกผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้ำหน้ำที่ 
ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้ให้ยืมติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภำยใน ๕ วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

ข้อ ๓ แนวทำงกำรจัดเก็บของกลำง ให้ด ำเนินกำรจัดเก็บของกลำง ตำมระเบียบกำรต ำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องกำรรับส่งงำนในหน้ำที่รำชกำร พ.ศ.๒๕๕๗ และตำมแนวทำงกำรปฏิบัติดังนี้ 

๑. ยึดของกลำงได้จำกตัวบุคคลใด เป็นของกลำงอะไร ให้ท ำบันทึก (บันทึกกำรตรวจค้น) 
ให้ถูกต้องตำมกฎหมำย เช่น ต้องบันทึกว่ำก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลำงนั้น เจ้ำพนักงำนผู้ค้นได้แสดงควำม 
บริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้ำผู้ครอบครองสถำนที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้ำพยำน 
อย่ำงน้อย ๒ คน ( ประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำ มำตรำ ๑0๒ , ประมวลกฎหมำยเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๙ ) 

๒. ของกลำงที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถำนที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหำ ผู้แทน 
หรือพยำนดู เพ่ือให้รับรองว่ำถูกต้อง ถ้ำบุคคลดังกล่ำวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. กำรค้นของกลำง ผู้ค้นต้องบันทึกรำยละเอียดของกำรค้นและท ำบัญชีรำยละเอียด 
สิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกกำรค้น และบัญชีสิ่งของกลำงนั้น ให้อ่ำนให้ผู้ครอบครองสถำนที่ บุคคลใน 
ครอบครัว ผู้ต้องหำ จ ำเลย ผู้แทน หรือพยำนฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลำยมือชื่อรับรองไว้ 

4. เมื่อน ำของกลำงไปถึงที่ท ำกำรของพนักงำนสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลำงลงใน 
รำยงำนประจ ำวันและสมุดยึดทรัพย์และของกลำง แล้วเขียนเลขก ำกับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่ำให้หลุดหรือสูญหำยได้ แล้วเก็บรักษำไว้ตำมระเบียบ ( ข้อบังคับกำรเก็บรักษำของกลำง กระทรวงมหำดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐) 

๕. ของกลำงใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ ด ำเนินกำรให้ถูกต้องตำมวิธีกำรหรือระเบียบใน 
ส่วนรำชกำรที่เก่ียวข้อง เช่น ถ้ำจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐำนฯ ก็ควรปฏิบัติตำมเอกสำร คู่มือ ของ
กองพิสูจน์หลักฐำนฯ เรื่องค ำแนะน ำในกำรเก็บรักษำและจัดส่งเอกสำรหรือวัตถุของกลำงไปตรวจพิสูจน์ 
เป็นต้น ของกลำงที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหำลงชื่อก ำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย 



เมื่อได้รับผลกำรตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหำทรำบ ถ้ำผู้ต้องหำรับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ 
เพรำะถ้ำในชั้นพิจำรณำผู้ต้องหำยังรับรองผลกำรตรวจพิสูจน์ดังกล่ำว ก็อำจจะไม่ต้องน ำผู้ตรวจพิสูจน์มำเบิก 
ควำมต่อศำลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ำมีของกลำงอย่ำงใด ๆ จะต้องจัดท ำบัญชีของกลำงประกอบส ำนวน 
กำรสอบสวนไว้ ( ประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำ มำตรำ ๑๓๙ วรรคสอง ) วิธีจัดท ำบัญชีของกลำงนั้น 
ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

- ในกำรลงรำยละเอียดสิ่งของกลำงในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลำง 
รำยงำนประจ ำวัน และค ำให้กำร จ ำนวนห่อ จ ำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่ำให้คลำดเคลื่อน ประกำรที่
ส ำคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีกำรขีดฆ่ำหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพรำะจะท ำให้เกิดกำรสงสัย ถ้ำจ ำเป็นก็ให้ขีดฆ่ำและลงนำม
ก ำกับไว้ ห้ำมขูดลบเป็นอันขำด 

- สิ่งของกลำงอย่ำงอ่ืนอย่ำงใดที่ค้นได้จำกผู้ต้องหำหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น ต้องให้ผู้ต้องหำหรือ
บุคคลนั้น ลงนำมก ำกับไว้ในบัญชีของกลำงนั้นด้วย 

- เอกสำรพยำนที่ค้นได้ให้พนักงำนสอบสวนจดลงบัญชีของกลำงเช่นเดียวกัน เว้นแต่ช่องรำคำไม่ต้องใส่ 
ถ้ำมีกำรคืนเอกสำรหรือส่งเอกสำรไปท่ีใด ให้หมำยเหตุไว้ในช่องหมำยเหตุนั้นด้วย ( ประมวลกฎหมำยเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๙ ) 

๗. ในคดีควำมผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งรำวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้ำทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ำยมีหลำยรำคำ และมีทั้งที่ได้ 
คืนและไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงำนสอบสวนหำกสำมำรถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน 
(ใช้แบบพิมพ์ บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ำย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้ำบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้
แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส ำนวนอยู่ในระหว่ำงกำรพิจำรณำของผู้บังคับบัญชำระดับ บก.บช. หรือ 
ตร.รวมทั้งในชั้นพนักงำนอัยกำร ให้ท ำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ำยได้คืน แยกจำกบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ำย  
เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหำ ผู้เสียหำย พนักงำนสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรำยกำรลงชื่อรับรองไว้  
เพ่ือประโยซน์ในกำรที่พนักงำนอัยกำรจะใช้บรรยำยฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือรำคำแทนผู้เสียหำยไป 
ในค ำฟ้องนั้น ( ประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำ มำตรำ ๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ .๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ 
ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทำงปฏิบัติในกำรท ำส ำนวนกำรสอบสวนเพิ่มเติม ) 

ข้อ ๔ แนวทำงกำรจัดเก็บส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจรให้หัวหน้ำงำนสอบสวนมีหน้ำที่เก็บ
รักษำไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดท ำไว้โดยเฉพำะให้อยู่ในสภำพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหำย จัดกำรเก็บส ำนวน
กำรสอบสวนและส ำเนำส ำนวนกำรสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

- ส ำนวนกำรสอบสวนที่อยู่ระหว่ำงกำรสอบสวนของพนักงำนสอบสวน ให้แยกเก็บตำมรำยชื่อของ
พนักงำนสอบสวนที่รับผิดชอบกำรท ำส ำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงำนสอบสวน 

- ส ำนวนสอบสวนที่พนักงำนอัยกำรไม่รับพิจำรณำ ส ำนวนกำรสอบสวนที่พนักงำนอัยกำรมีค ำสั่งงดกำร
สอบสวน และส ำเนำส ำนวนกำรสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล ำดับตำมหมำยเลขคดี ปี พ.ศ.และจัดท ำสมุดเก็บ
ส ำนวนกำรสอบสวนที่พนักงำนอัยกำรไม่รับพิจำรณำ ( แบบ ส.๕๖-๗๗ ) สมุดเก็บส ำนวนกำรสอบสวนที่พนักงำน
อัยกำรสั่งงดกำรสอบสวน ( แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บส ำเนำส ำนวนกำรสอบสวน ( แบบ ๕๖-๗๙ ) โดยมี
รำยละเอียดเกี่ยวกับล ำดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่ำวหำ ชื่อผู้ต้องหำ ข้อหำ ชื่อพนักงำนสอบสวน 
หมำยเหตุ 

- กำรยืมส ำนวนกำรสอบสวน และส ำเนำกำรสอบสวน ให้หัวหน้ำงำนสอบสวน มีอ ำนำจอนุญำต เมื่อน ำ
ส ำนวนกำรสอบสวน หรือส ำเนำส ำนวนกำรสอบสวนออกจำกท่ีเก็บ ให้ผู้ยืมลงลำยมือชื่อ ผู้ยืมวัน เดือน ปี ที่ยืม 
และวันส่งคืนไว้ในช่องหมำยเหตุ 



ข้อ ๕ นอกจำกกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีตำมกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 แล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุครุภัณฑ์สถำนีต ำรวจภูธรแม่เมำะ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุ
เป็นประจ ำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภำพดูแลรักษำให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งำนอยู่ตลอดเวลำและรำยงำนให้หัวหน้ำสถำนี
ทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด ำเนินกำรตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอำวุธยุทธภัณฑ์ของ
สถำนีต ำรวจเพื่อให้มีควำมพร้อมต่อกำรใช้งำนในภำรกิจ 

ข้อ ๖ กำรรับของบริจำคให้บุคลำกรในสถำนีต ำรวจปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรรับ
เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจำคให้ทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจกำรใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับกำรยืมกำรเก็บรักษำ 
และกำรตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่ำว ให้ถือปฏิบัติตำมประกำศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถำนีต ำรวจมีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรประชำสัมพันธ์และเสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจให้บุคลำกรใน
สังกัดรับทรำบและถือปฏิบัติตำมมำตรกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำรและของบริจำค 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
สั่ง ณ วันที่  31 มกรำคม ๒๕๖8 
 

                                                       พันต ำรวจเอก         

                                                                             ( ฤกษ์ชัย แสงสว่ำง ) 

                                                            ผู้ก ำกับกำรสถำนีต ำรวจภูธรแม่เมำะ 

 


